KAMEY

Steverberatungsgesellschaft mbH

Burokaufmann (M/W/D)

Als mittelstandische Steuerberatungsgesellschaft betreuen wir seit 1973 Mandanten
unterschiedlicher GroRRe und Rechtsformen. Unsere Wirtschaftsprifer und Steuerberater
haben unterschiedliche Ausbildungswege und sind

Steuerberatung tatig. Unsere Standorte sind Gottingen und Hann. Miinden.

Sie suchen eine neue Herausforderung:

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum 01.06.2021 einen Burokaufmann (M/W/D) in

Vollzeit fir unseren Standort in Géttingen.

Ihre Aufgaben:

Gesprachsannahme & -weiterleitung

Vereinbaren und Uberwachen von Terminen

Allgemeine Biroarbeiten

Erledigung des verwaltungstechnischen und allgemeinen Schriftverkehrs zu
Mandanten, Geschaftspartnern und Behérden

Einholen und Aufbereiten von verschiedensten Informationen und Daten
Verfassen von Schreiben und Kommunikation mit Dienstleistern
Postbearbeitung

Empfangstatigkeiten

lhr Profil:

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine
ahnliche Qualifikation

Sie sind planungs- und organisationsstark

Sie verfiigen Uber Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsstéarke,
Ordnungssinn, Flexibilitdt und Konfliktfahigkeit

Sie besitzen ein hohes Mal3 an Empathie und Durchsetzungsvermégen

Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und ein gutes Verstandnis fir Zahlen
und Fakten

Sie verfiigen tber gute MS-Office Kenntnisse

Wir bieten Ihnen:

Zusammenarbeit in einem freundlichen, kompetenten und motivierten Team
gutes Betriebsklima

moderne Arbeitsplatze

leistungsgerechte Vergitung

regelmanige Aus- und Fortbildung

kostenlose Mitarbeiterparkplatze

Angebot betrieblicher Altersvorsorge

Angebot flir Mittagessen

Wir freuen uns auf Sie!

in der Wirtschaftsprifung und



KAMEY

Steverberatungsgesellschaft mbH

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie per E-Mail an folgende Adresse:

Kamey Steuerberatungsgesellschaft mbH

Herrn WP/StB Harnald Henze Telefonnummer: 0551 70707-22
Wilhelm-Weber-Stral3e 4 E-Mail: karriere@kamey-stb.de
37073 Gottingen, Niedersachsen Internet: www.kamey-steuerberatung.de
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