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Wesentliche Anderungen und Schwerpunkte der GoBD in Kiirze

Mit Schreiben vom 14.11.2014 hat das BMF die neuen ,Grundsatze zur ordnungsmaRigen
Fihrung und Aufbewahrung von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
Form sowie zum Datenzugriff* (GoBD) verdffentlicht. Werden die Anforderungen der neuen
GoBD nicht erfullt, besteht die Gefahr, dass die Finanzverwaltung die Buchfihrung als nicht
ordnungsgeman verwirft und in Konsequenz daraus die Besteuerungsgrundlagen schéatzt.

Betroffen von den GoBD sind alle Steuerpflichtigen, die selbststandig tatig sind. Dabei kommt
es weder auf die Art der Gewinnermittlung noch auf die Grof3e der Unternehmung an.
Verantwortlich fiir die Umsetzung der Anforderungen der GoBD ist allein der Steuerpflichtige,
auch wenn einzelne Aufgaben an Dritte (z. B. Steuerberater) ausgelagert werden.

Die neuen GoBD schreiben im ersten Schritt die zeitgerechte Erfassung und Ordnung von
Buchungen und Aufzeichnungen vor. Bare Geschéaftsvorfalle missen taglich, unbare
Geschaftsvorféalle regelmafig innerhalb von zehn Tagen erfasst werden. Die Aufzeichnungen
missen dabei vollstandig, richtig und geordnet, sowie von sachverstandigen Dritten in
angemessener Zeit nachprifbar sein. Das ,Erfassen” der Geschéftsvorfélle ist hierbei nicht mit
der elektronischen Verbuchung gleichzusetzen, sondern kann bereits durch eine geordnete
Belegablage erfolgen.

Um eine ordnungsgemale Belegablage zu gewahrleisten, wird in den GoBD die Erstellung
einer Verfahrensdokumentation zur Belegablage gefordert. In dieser Verfahrensdokumentation
sollen allgemeine organisatorische Angaben sowie die konkrete Beschreibung des gesamten
Verfahrens der Belegablage vom Posteingang bis zur Archivierung enthalten sein.

Wir haben lhnen die vollstindige Musterverfahrensdokumentation diesem Artikel angehéngt
und sie kénnen die Informationen als PDF herunterladen.

Sofern Sie Unterstiitzung bei der Erstellung lhrer individuellen Verfahrensdokumentation
bendtigen, nehmen Sie gern Kontakt zu uns auf.

lhr
KAMEY Team
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